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GENEL MUDURLUK MAKAMINA

Genel Midiirliigiimiiz uygulamalarina yon vermek ve kurumsallastirmak amaciyla yayimlanan
ve halen uygulanmakta olan yonetmelik ve yonergelerin genel mevzuat ¢ergevesinde incelenmesi ve
uygunlugunun saglanmasi amaciyla olusturulan alt komisyon raporuna gore 31/10/2023 tarih ve E.68102
say1l1 onay neticesinde ¢aligmalarina baglayan Mevzuat Diizenleme ve Tetkik Komisyonu'nun ekli raporu
ve Gorev Yetki Sorumluluk Yonergesinden olusan eklerinin incelenerek karara baglanmak iizere
yazimizin Idare Enciimenine havalesini tensiplerinize arz ederim.

Giliven DANACI
Insan Kaynaklari ve Egitim
Dairesi Bagkani

Ek:Mevzuat Diizenleme ve Tetkik Komisyonu Raporu (55Sayfa)
Uygun goriisle arz ederim.

Zeynep Pinar MUTLU
Genel Miidiir Yardimeisi

Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Bagkanligina
[rfan DEMET
Genel Miidiir
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Say1
Konu : Goérev, Yetki ve Sorumluluk YOnergesi Taslag

MEVZUAT DUZENLEME VE TETKIiK KOMISYONU RAPORU

Kurumumuzun organizasyon yapisinda meydana gelen gelismeler neticesinde bazi daire
bagkanliklarinin goérev, yetki ve sorumluluklarinda degisiklikler meydana gelmis olup, Genel
Miidiirtimiiziin 31/10/2023 tarih ve 68102 sayili oluru ile Kurumumuz Mevzuat Diizenleme ve Tetkik
Komisyonu’na sunulmustur.

Giincel ihtiyaglardan dolayr hazirlanan gorev, yetki ve sorumluluk taslagi iizerinde Mevzuat
Diizenleme ve Tetkik Komisyonu ilgili birimlerle yaptig1 hazirliklart tamamlamis olup, Kurumumuz goreyv,

yetki ve sorumluluk yonergesi taslagi ekte sunulmustur.

Ek: Gorev, Yetki ve Sorumluluk YoOnergesi Taslagi (55 sayfa)

Murat UZUN
I¢ Denetim Bagkani
Uye

On URLENK

1.HuKuk Miisaviri V.
Uye

Evraki Dogrulamak icin : http://belgedogrulama.iett.gov.tr
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IETT ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU
GOREV YETKIi VE SORUMLULUK YONERGESI

BIRINCIi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu Yoénerge; IETT isletmeleri Genel Miidiirliigiiniin kurulus kanunu
ile diger mevzuatin tamdig1 gérev, yetki ve sorumluluklarin yerine getirilmesinde birimlerin

gorevlerini tamimlamak, yetki ve sorumluluklarinm belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yénerge; IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigii biinyesinde yer alan

birimlerin gorev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu y6nerge 16.06.1939 tarih ve 3645 sayili Istanbul Elektrik Tramvay
ve Tiinel Idareleri Teskilat ve Tesisatimiin Istanbul Belediyesine Devrine Dair Kanun,
Belediye ve Bagh Kuruluslar: ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina

Dair Yonetmelik ve Talimatname hiikiimlerine dayamilarak hazirlanmigtir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Yonergede gegen;

a) Yonerge: IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigii Gorev Yetki ve Sorumluluk
YoOnergesini

b) Biiyiiksehir Belediyesi: Istanbul Biiyiiksehir Belediyesini

¢) IETT: Istanbul Elektrik Tramvay ve Tiinel isletmeleri Genel Miidiirliigiinii

¢) Idare/Genel Miidiirliik: IETT isletmeleri Genel Miidiirliigiinii

d) Genel Miidiir: IETT Isletmeleri Genel Miidiiriinii

e) Genel Miidiir Yardimeisi: IETT Isletmeleri Genel Miidiir Yardimeisini

f) I¢ Denetim Birim Bagkani: IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigii I¢ Denetim Birim
Baskanini

g) 1.Hukuk Miisaviri: IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigii 1.Hukuk Miisavirini

g) Teftis Kurulu Baskani: IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigii Teftis Kurulu Baskanim
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h) Daire Baskani: IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigii biinyesindeki Daire Bagkanini

1) Sube Miidiirii: IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigii biinyesindeki Sube Miidiiriinii

i) Birim: IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigii biinyesindeki I¢ Denetim Birimi
Bagkanhigi, Teftis Kurulu Bagkanligi, 1.Hukuk Miisavirligi, Daire Bagkanliklar1 ve Sube
Miidiirliklerini

j) Sendika: Toplu Is Sézlesme yapma yetkisine sahip is¢i veya memur sendikasim

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Teskilat Yapisi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Teskilat Yapisi
MADDE 5- (1) Genel Miudirlik teskilati; Genel Miidiir, Genel Miidiir
Yardimciliklari, I¢ Denetim Birimi Baskanhg, Teftis Kurulu Baskanligi, 1.Hukuk

Miisavirligi, Daire Bagkanliklar1 ve Sube Miidiirliiklerinden olusur.

Genel Miidiir

MADDE 6- (1) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

a) Genel Miidiirliigti temsil etmek.

b) 16.06.1939 tarih ve 3645 Sayili Kanun ile diger mevzuat hiikiimleri ve stratejik plan
cergevesinde Genel Miidiirliigii sevk ve idare etmek.

¢) Genel Miidiirliigiin kurumsal amag, politika ve stratejilerini olusturmak.

¢) Mevzuatla Genel Miidiirliige verilen gorev yetki ve sorumluluklarin yerine

getirilmesinde birimler arasinda gorev ve yetki dagilimi yapmak.

Genel Miidiir Yardimcisi

MADDE 7- (1) Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a) Genel Miidiir tarafindan verilen gorevlerin yerine getirilmesini saglamak.
b) Bagli birimleri sevk, idare ve koordine etmek.

c¢) Bagl birimler ile diger birimler arasinda igbirligini saglamak.



Ozel Kalem Miidiirliigii

MADDE 8- (1) Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a) Kendisine verilen yetki ve sorumluluklar dahilinde yiiriitilen faaliyetleri
yonlendirmek ve koordine etmek.

b) Temsil agirlama hizmetlerini yiiriitmek.

¢) Genel Miidiirin makamda olmadigi zamanlarda kendisine gelen mesajlar
aktarmak.

¢) Genel Miidiiriin toplantilar1 ve ziyaret igin dnceden gerekli hazirliklarin1 yapmak.

d) Gerekli durumlarda Genel Midiire refakat etmek.

e) Genel Miidiiriin talimatlarini ilgililere intikal ettirip takibini yapmak ve sonuglarini
yOneticiye arz etmek.

f) Genel Miidiiriin makama varisini ve ayrilisim takip etmek suretiyle gelisinde uygun
mekanda karsilanmasini ve ayrilisinda da aracin bina Oniinde hazir bulundurulmasim
saglamak.

g) Daire Baskanliklan tarafindan imzaya sunulan evraklarda eksik imza ve eklerin
olup olmadiginin kontrollerini yaparak imzaya sunmak.

g) Ziyarete gelen 6nemli makamlara ve misafirlere hediye hazirlayip sunmak.

h) Genel Miidiiriin giinliik randevularin1 takip ederek gelecek misafirler hakkinda
giivenlik personelini bilgilendirmek.

1) Genel Miidiiriin verdigi diger gorevleri yapmak.

Medya iliskileri Miidiirliigii

MADDE 9- (1) Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a) Kurum adina yayinlanacak haberleri hazirlamak.

b) Kurumsal web sitesinde haberleri yayinlamak.

¢) Kurum hakkinda yazili, gorsel ve internet medyasinda yayinlanan ¢ikan haberleri
giinliik olarak takip etmek ve tist yonetim ile paylagsmak.

¢) Kurum adina yapilacak basin agiklamalari, cevap ve tekzip metinlerini hazirlamak.

d) Medya Kuruluslan ile ilgili gerekli iletisimi saglamak, bilgi ve haber taleplerini
karsilamak.

e) Genel Midiir tarafindan talep edilen konugma metinlerini hazirlamak.

f) Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi’nin Basin Damgmanhig ve Iletisim Koordinatorliigii

ile Kurum faaliyetleri hakkinda gerekli iletisimi ve is birligini saglamak.
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g) Kurum i¢i fotograf, video ¢ekimi ve montajin1 yapmak.
g) Genel Miidiir tarafindan talep edilen bilgi notlarini hazirlamak.

h) Genel Miidiiriin verdigi diger gorevleri yapmak.

I¢ Denetim Birim Baskanhg

MADDE 10- (1) Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a) Nesnel risk analizlerine dayanarak Genel Miudiirliigiin yonetim ve kontrol yapilarini
degerlendirmek.

b) Kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli kullanilmas ile ilgili incelemeler yapmak ve
Onerilerde bulunmak.

¢) Harcama sonrasinda yasal uygunluk denetimi yapmak.

¢) Idarenin harcamalarinin, mali islemlere iliskin karar ve tasarruflarinin, amag ve
politikalara, kalkinma planina, programlara, stratejik planlara ve performans programlarina
uygunlugunu denetlemek ve degerlendirmek.

d) Mali yonetim ve kontrol siireglerinin sistem denetimini yapmak ve bu konularda
oOnerilerde bulunmak.

e) Uretilen bilgilerin dogrulugu, giivenilirligi ile zamamnda elde edilebilirligini
denetlemek.

f) Denetim sonuglari ¢ergevesinde iyilestirmelere yonelik onerilerde bulunmak.

g) Denetim sirasinda veya denetim sonuglarina gore sorusturma agilmasini
gerektirecek bir duruma rastlandiginda iist yoneticiye bildirmek.

g) IETT Isletmeleri Genel Miidiirliigii I¢ Denetim Birim Yonergesinde belirtilen diger
gorevleri yiiriitmek.

1. Hukuk Miisavirligi

MADDE 11- (1) Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a) Adli ve idari yargi makamlan ile diger yargi mercileri 6niinde Genel Miudiirliigii
temsil etmek, temsil edilmesini saglamak.

b) Genel Miidiir tarafindan gorevlendirilen konularda kanun, tiizikk, yonetmelik,
yonerge ve genelgeler ger¢evesinde arastirma, inceleme ve degerlendirme yaparak Genel
Miidiirlikk makamina goriis bildirmek,

¢) Genel Miidiirliigiin taraf oldugu davalarin ve icra takiplerinin sonuglandirilmasini

saglamak,
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¢) Ac¢ilmasi ya da takip edilmesinde yarar olmadigi degerlendirilen dava ve icra
takiplerinin kanun yollarindan gegirilmeksizin takip ve islemden kaldirilmasi hususunda
Genel Miidiirliige oneride bulunmak,

d) Idari ve mali denetim raporlarina verilecek cevaplarin hazirlanmasim saglamak,

Hukuk Miisaviri
MADDE 11-1-(1) Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a) 1.Hukuk Miisavirinin yoklugunda tiim gorev, yetki ve sorumluluklarinm yerine
getirmek,
b) Miisavirligin gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan konularla ilgili verilen

gorevleri yapmak ve gerektiginde avukatlik hizmetlerini yerine getirmek,

Avukatlar

MADDE 11-2-(1) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

a) 1.Hukuk Miisavirince Miisavirligin gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan
konularla ilgili verilen gorevleri yapmak,

b) Idarenin taraf oldugu dava ve icra dosyalarna iliskin islemleri mevzuat
hiikiimlerine gore ve kanuni siiresinde takip ederek sonuglandirmak,

¢) 1.Hukuk Miisavirince gorevlendirildikleri konularda Kanun, tiiziik, yonetmelik,
yonerge ve genelgeler gergevesinde arastirma, inceleme ve degerlendirme yaparak goriis
bildirmek,

¢) Gorevlendirildikleri davalarin ve icra takiplerinin agilmasinda ya da devaminda
yarar olmadifina kanaat getirilmesi halinde dava ve icra takiplerini kanun yollarindan
gecirmeksizin takip ve islemden kaldirilmasini1 6nermek,

d) Gorevlendirildikleri dava ve icra dosyalarina iligkin icra ve usul is ve islemleri

Miisavirlige bildirmek,

Yaz isleri Sefligi
MADDE 11-3-(1) Gérev, Yetki ve Sorumluluklari;

a) Miisavirligin gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan konularla ilgili birim
yoOneticisi tarafindan verilen gorevleri yapmak,

b) Miisavirlige gelen evraklarin Elektronik Belge Yonetim Sistemi tizerinden ilgili
personele dagitimini yapmak ve tiim i¢ ve dig yazigsmalarin sisteme kaydi yapilarak islem ve

X
PP &

takibinin yapilmasini saglamak,






