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Idare Enciimeni:
Istanbul Elektrik Tramvay ve Tiinel Isletmeleri Genel Miidiirliigii Idari Enciimeni Genel
Miidiir V. Saym irfan DEMET Baskanliginda 05/06/2023 giin ve saat 10.00'da giindemdeki konular

goriismek iizere toplanmistir.

Iigi
Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanliginin 02.06.2023 tarihli, 15279098-020-E.34352 say1l1 yazisi.

Konu :Bulunmus Esya Yonergesi

Karar :

Genel Midirliigiimiiz organizasyon yapisindaki degisikliklere bagli olarak gorev tanimlarinin
degismesi, yeni sistemlerin Kurumumuzda uygulanmaya baslanmasi ve bazi gorevler ile birimlerin
irtibat noktalarmin farklilastirilmasi, bulunmus esyanin tespiti, teslimi ve saklanmasina iliskin is
siiregleri ile bu siireclerde gorev alan personelin is siireglerinin yeniden tanimlanmasi ve bulunmusg
esyalarin, medeni kanunun ilgili hiikiimleri ¢ergevesinde tasfiye edilmesinin saglanmasi igin, idare
Enciimeni'nin 20.02.2020 tarih, 45060 kabul numarali "Bulunmus Esya Yonergesi" nin revize
edilmesi zorunluluk haline gelmistir.Makamin 24/04/2023 tarih ve E.24087 sayil1 Olur'u ile Mevzuat
Diizenleme ve Tetkik Komisyonu'na havale edilen Bulunmus Esya Yonergesi Taslagi, Komisyonun
31/05/2023 tarihinde diizenledigi rapor ile kabul edilmistir. S6z konusu Bulunmus Esya Yonerge
Taslagi'nin ekteki haliyle kabul edilmistir.

Evraki Dogrulamak igin :
http://belgedogrulama.iett.gov.tr/belgedogrulama.aspx?eD=BSD41JVHN4&eS=45373
Pin Kodu : 92862 g
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Evrak Tarih ve Sayisi: 02.06.2023-E.34352

T.C. %

ISTANBUL BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI iE"
‘ , Istanbul Elektrik Tramvay ve Tiinel Isletmeleri Genel Miidiirliigii e
L2

Sayr  : E-15279098-020-34352
Konu : Bulunmus Esya Yonergesi Taslag:

GENEL MUDURLUK MAKAMINA

[lgi : 24.04.2023 tarihli, 39599658-020-E.24087 say1il1 yaz1.

Genel Miidiirliigiimiiz organizasyon yapisindaki degisikliklere bagl olarak gérev tanimlarinin
degismesi, yeni sistemlerin Kurumumuzda uygulanmaya baslanmasi ve bazi gorevler ile birimlerin irtibat
noktalarinin farklilagtirilmasi, bulunmus esyanin tespiti, teslimi ve saklanmasina iliskin is siirecleri ile bu
stireglerde gorev alan personelin is siireclerinin yeniden tanimlanmasi ve bulunmus esyalarin, medeni
kanunun ilgili hiikiimleri cergevesinde tasfiye edilmesinin saglanmasi icin, Idare Enciimeni'nin
20.02.2020 tarih, 45060 kabul numarali "Bulunmus Esya Yonergesi" nin revize edilmesi zorunluluk
haline gelmistir. Makamin 24/04/2023 tarih ve E.24087 sayili Olur'u ile Mevzuat Diizenleme ve Tetkik
Komisyonu'na havale edilen Bulunmus Esya Yonergesi Taslagi, Komisyonun 31/05/2023 tarihinde
diizenledigi rapor ile kabul edilmistir.

S6z konusu Bulunmus Esya Yonerge Taslagi'nin ekteki haliyle kabulu i¢in karar alinmak {izere
yazimizin idare Enciimen'ine havalesini arz ederim.

Giliven DANACI
Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi
Bagkani
Ek:
1- Mevzuat Diizenleme ve Tetkik Komisyonu Raporu
2- Bulunmus Esya Yonerge Taslagi
Uygun goriisle arz ederim.
Zeynep Pmar MUTLU
Genel Miidiir Yardimcisi
OLUR
Irfan DEMET
Genel Midiir V.
Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
Belge Dogrulama Kodu :*BS441UYLEC* Pin Kodu Belge Takip Adresi :
:39182 http://belgedogrulama.iett.gov.tr/belgedogrulama.aspx?eD=BS44 lUYLEC&eS=34352
Sahkulu Mah. Erkan-I Harp Sok Kat 1. No: 2 34421 Tiinel- Beyoglu / Istanbul Bilgi i¢in: Ahmet MANGAN i
Telefon:0212 372 22 22 Faks:0212 372 38 46 Unvani: Tekniker
e-Posta:iett@iett.gov.tr Internet Adresi:www.iett.istanbul Tel No: 0212 37222 22 /2273

Kep Adresi: iett@hs01.kep.tr
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Istanbul Elektrik Tramvay ve Tiinel Isletmeleri Genel Miidiirliigii \ J S

Say1
Konu : ’Bulunmus Esya Yonergesi Taslag:

MEVZUAT DUZENLEME VE TETKIK KOMiSYONU RAPORU

Genel Mudiirliigiimiiz organizasyon yapisindaki degisikliklere bagli olarak gorev
tanimlarmin degismesi, yeni sistemlerin kurumumuzda uygulanmaya baglanmasi ve bazi
gorevler ile birimlerin irtibat noktalarinin farklilagtirilmasi, bulunmus esyanin tespiti, teslimi
ve saklanmasina iligkin is siiregleri ile bu siireglerde gorev alan personelin is stireglerinin
yeniden tanimlanmasi ve bulunmus esyalarin, medeni kanunun ilgili hiikiimleri ¢ergevesinde
tasfiye edilmesinin saglanmasi igin, Idare Enciimeni'nin 20.02.2020 tarih, 45060 kabul
numarali "Bulunmus Egya Yonergesi" nin revize edilmesi zorunluluk haline gelmistir. Yapilan
caligmalar neticesinde hazirlanan Bulunmus Esya Yonergesi taslagi 24/04/2023 tarih 24087
sayil1 Genel Miidiir oluru ile Mevzuat Diizenleme Tetkik Komisyonuna havale edilmistir.

Giincel ihtiyaglara binaen hazirlanan ¢’ Bulunmus Esya Yonergesi Taslag1’’ iizerinde Mevzuat
Diizenleme ve Tetkik Komisyonu ilgili birimlerle yaptigi hazirliklari tamamlamig olup, Bulunmus
Esya Yonergesi taslagi ekte sunulmustur.

- 'Bulunmus Esya Yonergesi Taslagi (6 sayfa)

urat UZUN
I¢ Denetim Baskani
Uye

Onur URLENK

1.Hukuk Miisaviri V. Strateji
Uye Dairesi

Evraki Dogrulamak icin : htf}f://belgedogrulama.iett.gov.tr

Adres:Sahkulu Mah. Erkan-1 Harp Sok Kat 1. No: 2 34421 Tunel- Beyoglu / Istanbul
Ayrintih bilgi i¢in irtibat:
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IETT iISLETMELERiI GENEL MUDURLUGU
BULUNMUS ESYA YONERGESI

BIRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag ve Kapsam

MADDE 1-Bu Yénergenin amaci, IETT Igletmeleri Genel Mudurligi hizmet
binalarinda, otobiis, metrobiis, nostaljik tramvay, tunel, durak ve istasyonlarinda
bulunmus ve yetkililere teslim edilmis esyalara uygulanacak; kayit altina alma,
depolama, sahibine teslim etme, imha, hibe ve agik artirma yontemi ile satis islemlerini
gergeklestirme usul ve esaslarini diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2-Bu yénerge, 4721 sayili Turk Medeni Kanunun ilgili hikimlerine
dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar
MADDE 3- Bu Yénergede gecen;

a) Bulunmus Esya: I[ETT Isletmeleri Genel Mudurlugu hizmet binalarinda, otobus,
metrobiis, nostaljik tramvay, tiinel, durak ve istasyonlarinda bulunan ve
yetkililere teslim edilmis sahipsiz esyay!,

b) Bulunmus Esya Kayit Yetkilisi: Kendisine teslim edilen sahipsiz esyayi
yazilim vasitasiyla elektronik ortamda kayit altina almak, gegici muhafazasini
saglamak ve birikmis esyalar diizenli araliklarla Bulunmus Esya Merkez
Biirosuna géndermekle sorumlu kisiyi,

c) Bulunmus Esya Bélge Biirolan: Cesitli lokasyonlarda unutulan ve
bulunmasiyla birlikte siireci baslatan kayit yetkilisinin bulundugu yeri,

d) Yazihim: Bulunmus esyanin fotografinin gekilerek bilgilerinin sisteme girildigi ve
bir kayit numarasi alinan sistemi,

e) Bulunmus Esya Merkez Biirosu: Bulunmus Esya Boige Barolan Kayit
Yetkililerinden gelen esyalarin tasnif, depolama, sahibine teslim, imha, hibe ve
satis ile ilgili islemlerini gerceklestiren birimi,

f) Bulunmus Esya Merkez Yetkilisi: Bulunmus Esya Merkez Birosuna gelen
esyalardan sorumlu olan kisi/kisileri ifade eder.
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iKiNCi BOLUM

Kayit, Depolama ve Siniflandirma islemleri
Bulunmus Esyanin Kayit Edilmesi

MADDE 4-

a) Bulunmus Esya Boélge Birolarinda gérevli Bulunmus Esya Kayit Yetkilileri,
Yazilimda yer alan kullanici isimleri ile giris yaparak, bulunan esyayi nitelik ve
dzelliklerine gore bulundugu yer ve zaman baz alinarak ve fotograflari gekilerek
yazihmdaki kriterlere gére kayit eder.

b) Bulunmus Esya Merkez Biiroya bolgeler digindan gelen bulunmus esyalar
Bulunmus Esya Merkez Yetkilisi tarafindan Yazilima kullanici isimleri ile giris
yaparak, bulunan esyayi nitelik ve 6zelliklerine gére bulundugu yer ve zaman
baz alinarak ve fotograflan gekilerek yaziimdaki kriterlerine gore kayit eder.

Bulunmus Esyanin Depolama islemi ve imha islemleri
MADDE 5-

a) Bulunmus Esya Bélge Birolarina ve Bulunmus Esya Merkez Biroya gelen
muhafaza sartlarina uygun olmayan esyalar derhal, bozulabilecek nitelikteki
gida maddeleri, kimyasal arinler (parfum, deodorant, sag¢ spreyi ve ilag gibi
malzemeler) Gi¢ (3) giin boyunca, kullaniimis ve koku yapan giyim esyalari ise
bes (5) giin boyunca bekletilir ve sonrasinda sahibinin gikmamasi halinde
yetkililerce imha edilir. Ayrica Yazilimda da “Imha” olarak sistemden dusalar.

b) Bulunan para ve dévizler igin Yazima girig islemi gunlik olarak yapilir ve
Bulunmus Esya Merkez Biiroya teslim edildikten sonra kasada muhafaza edilir.
Ay sonunda dévizler Tirk Lirasina gevrilerek bulunmus paralaria birlikte IETT
hesabina yatirilir ve dekontu Mali Hizmetler Daire Baskanligina resmi yazi ile
teslim edilir ve Yazihmdan’ da dasulir.

c) Ziynet esyasi, hisse senedi, gek gibi menkul degerler Bulunmus Esya Merkez
Biiroda celik kasada muhafaza edilir ve Gizerinden bir yil gegen ziynet esyalar
Istanbul il sinirlari icerisinde faaliyet gésteren t¢ kuyumcu esnafindan teklif
alinmak ve en uygun teklifi verenden Tirk Lirasi olarak bozdurulmak suretiyle
elde edilen para Mali Hizmetler Daire Bagkanlidina génderilir. Yazilimdan
dustlir. Sahibi bulunamayan menkul degerler ise bir yilin sonunda imha edilir
ve Yazihmdan dusulur.

d) Bulunmus Esya Merkez Birosuna gelen, sahibi gikmamis ve bir aydir bekleyen
Istanbulkartlar imha edilmek iizere tutanak karsiliginda Belbim AS’ ye génderilir
ve yazilimda “ilgili Kuruma teslim edilir” ifadesiyle kayit kapatilir.

e) Bulunmus Esya Merkez Biirosu deposuna gelen, sahibi gikmamis ve bir aydan
beri bekleyen niifus ciizdani, ehliyet, ruhsat, pasaport, ikametgéh tezkeresi gibi
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belgeler ilgili Kurumlara génderilerek yazihimda “ilgili Kuruma teslim” ifadesiyle
kayit kapatilir.

f) Yénergede belirtilen &zellikler disinda muhafaza edilecek Ozellikteki esyalar
Bulunmus Esya Merkez Biiroya teslim edildikten sonra sahibinin gikmasini
beklemek {izere 6n depoya alinir ve burada alfa numaratik raflara yerlestirilir. Iki
ay bekleme siiresinin ardindan sahibine teslim edilemeyen esyalar, ana depoya
kaldirlir.

Bulunmus Esyanin Bélge Biirosundan Merkez Biiroya Teslim Edilmesi

MADDE 6-

a) Bulunmus Esya Bolge Burolarinda gérevli Bulunmus Esya Kayit Yetkilileri
tarafindan Yaziim'a kayit edilen esyalar, sahibinin bulunmamasi halinde
Merkez Biiro tarafindan belirlenmis takvime gére 10 giinliikk periyotlar halinde
Yazilim lzerinden Merkeze Génder butonu aktiflestirilerek Bulunmus Esya
Merkez Biirosuna transfer edilir ve kurye araciligi ile esyalar fiili olarak da
Merkeze gdnderilir.

b) Bulunmus Esya Bélge Biirolarinda gérevli Bulunmus Esya Kayit Yetkilileri
tarafindan Bulunmus Esya Merkez Birosuna gonderilen esyalar ile sistem
izerinden Merkeze gonderilen esya listesi karsilastirilir. Herhangi bir eksik
olmamasi halinde esyalar, Bulunmus Esya Merkez Birosu Yetkilileri tarafindan
teslim alinir. Iki niisha olarak diizenlenen bulunmus esya listesi imzalanarak biri
Bulunmus Esya Bélge Birosunda kalmak tzere esyay! getiren kuryeye teslim
edilir digeri ise Bulunmus Esya Merkez Birosunda ilgili aya ait dosyaya koyulur.

UGUNCU BOLUM
Bulunmus Esyanin Sahibine Teslim Edilmesi
MADDE 7-

a) Bulunmus Esya Bélge Birolarina veya Bulunmus Esya Merkez Burosuna gelen
esyalarin icerisinde iletisim bilgilerinin bulunmasi durumunda uygun iletisim
araglari ile araglarla ilgilisine bilgi verilir ve esyalar tutanak tutulmak suretiyle
sahibine teslim edilir.

b) Alo 153, Bulunmus Esya Formu ve gesitli iletisim kanallarindan kaybedilen
esyayla ilgili Idaremize bagvuruda bulunan yolcularimiza sistemden gerekli
kontroller yapildiktan sonra esyanin durumuyla ilgili bilgi verilir.

c) Basvuru sahibinin kaybettigi esyanin ozelliklerine benzer nitelikte esyanin
oldugu tespit edilirse esyanin belirleyici 6zellikleri (rengi, blyuklaga, vb.),
kayboldugu tarih, yer gibi tamimlayici bilgileri esya gésteriimeden sorulur.

d) Bulunmus esyanin, miracaat eden kisiye ait oldugu yetkililer tarafindan
belirlenir ise esya bir tutanak ile yolcunun kimlik sorgulama ve dogrulama islemi
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yapilip teslim edilir ve Yazihmdan “Sahibine Teslim” olarak gerekli iglemler
yapilir.

e) lkameti Istanbul diginda olanlara ait bulunmus esya, esya sahibinin
yetkilendirdigi birinci derece akrabalarina, sahibinin kimlik belgesi ve teslim
almaya gelen kisinin kimlik fotokopisi karsiliginda yukardaki kurallar dahilinde
teslim edilir. Ziynet, para ve kiymetli kagitlar, sadece sahibine teslim edilir.

DORDUNCU BOLUM
Bulunmus Esyanin Tasfiye islemleri (Bedelsiz Devir, Satis)

MADDE 8- Sahibine teslim edilemeyen esyalar, belirli bekleme siirelerinin ardindan
imha, bedelsiz devir veya agik artirma satis yoluyla tasfiye edilir.

Bulunmus Esyanin Bedelsiz Devri
MADDE 9-

a) Bulunmus Esya Merkez Burosu deposunda sahibi gikmamis ve ¢ aydan beri
bekleyen esyalar (giyim esyasi, ¢anta, kitap, kirtasiye malzemesi, bebek
arabasi, vb.) Genel Mudiir Olur'u alinarak Istanbul Biiyiiksehir Belediyesine
devredilir.

b) Egitim ile ilgili bulunmus esyalar ise talep ediimeleri durumunda Devlet
okullarina Genel Midiir Olur'u alinarak bedelsiz olarak hibe edilebilir. Bedelsiz
devri yapilan esyalar CRM yazilimdan “Bedelsiz Devir" olarak disulur.

c) Ehliyet, nifus ciizdam ve pasaportlar bir ay muhafaza edildikten sonra ilgili
kuruluslara resmi yaziyla teslim edilir. Ehliyetler, T.C. pasaportlan ve nifus
ciizdanlan Il Nifus Madarlugune, yabanci iilke vatandaslarinin pasaportlan ve
ikamet teskereleri icisleri Bakanhgi Gog Idaresi Genel Mudirligine, arag
ruhsatlar ise Il Emniyet Mudarlugine gonderilir. ligili esyalar, Yaziimda “ligili
Kuruma teslim” olarak dusulur.

d) Bulunmus Esya Bélge Birolarina ve Bulunmus Esya Merkez Birosuna teslim
edilen silah, sarjér, mermi, kimyasal, nikleer, patlayici, uyusturucu madde vb.
iriinler istanbul Il Emniyet Midurlugiine génderilir. ligili esyalar Yazilimda “ligili
Kuruma teslim” olarak digulir.

Bulunmus Esyanin Satis islemleri
MADDE 10- Bulunmus esya deposunda bulunan ve sahibi gikmayan esyalardan;

a) Kullanilabilecek ve kiymeti olan elektronik esyalar (dizistu bilgisayari, tablet,
PC, cep telefonu, fotograf makinasi, vb.) bulundugu andan itibaren bir yil
saklanip, bir yil sonunda komisyon nezaretinde

b) degerlendirmeleri yapildiktan sonra agik artirma ihale usull ile satiga sunulur.
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c) Komisyon; Bilgi islem Dairesi Bagkanhdi, Ulasim Dairesi Baskanhgi, Yolcu
Hizmetleri ve Kurumsal iletisim Dairesi Baskanhdi, Mali Hizmetler Dairesi
Baskanligi, Ulasim Planlama Dairesi Baskanligi, Metrobis Isletme Dairesi
Baskanhdi ve Satinalma Dairesi Baskanhgi gorevlilerinden Genel Mudir Olur'u
ile Komisyon Baskani Yolcu Hizmetleri ve Kurumsal lletisim Dairesi Bagkanligi
gorevlisi olmak tizere bir bagkan ve alti liyeden olusur.

d) Bulunmus Esya personeli tarafindan esyalar énce sayilir, 6zelliklerine gére
ayrilarak gruplandirilir. Komisyon tarafindan gruplara ayrilan esyalarin kayitlara
uygunlugu kontrol edilir. Daha sonra elektronik esyalar teknik olarak temizliginin
yapilmasi ve piyasa fiyat bilgisi alinabilmesi icin Bilgi Islem Dairesi Bagkanligina
gonderilmesi saglanir. Buna gére esyalarin muhammen bedeli belirlenir.

e) Esyalarin toplu satigi esas olmakla birlikte Idare gerekli durumlarda gruplar
halinde satisa karar verir. Gruplar halinde ihaleye gikilmasi durumunda grup
fiyati belirlenir.

f) Satis, ihale giiniinden en az otuz giin énce Istanbul’da yayimlanan iki ulusal
gazetede iki giin ara ile ve Kurum internet sitesinde ilan edilerek duyurulur.

g) Satislar agik arttirma yéntemi ile tum istirakgiler 6niinde usuliine uygun olarak
gerceklestirilir ve bir tutanak ile kayit altina alinir. Olabilecek itirazlari 6nlemek
adina ihale kamera ile kayit altina alinir. Sekretaryasini Yolcu Hizmetleri ve
Kurumsal lletisim Dairesi Baskanlidi yapar. Satisi yapilan egyalar
Yazilimdan “Ihale yolu ile satis” olarak dusulir.

h) Satislar agik artirma usuliine goére en yiksek teklifi veren alicida kalmasi
durumunda alici teklif ettigi ihale bedelini IETT Isletmeleri Genel Mudurlaga
hesabina yatinir. Dekontu ibraz ettikten sonra ayni gin igerisinde esyalar
tutanak karsiliginda teslim alir.

i) Ihalede son teklifi vererek ihale (izerinde kalan sahis ya da firmanin Grinleri
almaktan vazge¢mesi halinde son tekliften bir 6nceki en yiksek teklifi verenin
tespit edilerek komisyon karari ile iletisime gecilmesi ve Uriinlerin satiginin
Komisyonun takdiri ile yapilmasi gerekir.

j) Ihale neticesinde ihaleyi kazanan aliciya teslim edilen esyalar geri iade alinmaz.

k) ihaleye, komisyon lyelerinden hi¢ kimse dogrudan veya dolayl olarak (2886
sayili Devlet ihale Kanunun 6.maddesi geregince) istirak edemez.

) Ihale sonucu elde edilen gelir Mali Hizmetler Daire Bagkanliginca ilgili emanetler
hesabina kayit altina alinarak bes yil siireyle bekletilir ve besinci yilin sonunda
IETT Isletmeleri Genel Mudurlugu adina irat olarak kaydedilir.
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BESINCi BOLUM
Cevre ve iSG Onlemleri
MADDE 11-

a) IETT Isletmeleri Genel Mudirligu imha edilecek esyalar igin Atik Yénetim
Prosediriini (14PR02) uygulamaktadir.

b) Bulunmus Esya Biirosunun iSG agisindan uygunlugu ISG Mudurliga tarafindan
kontrol edilir.

ALTINCI BOLUM

Genel Hukuamler, Yiriirlik, Yiritme
Genel Hiikiimler

MADDE 12-

a) IETT personeli, tarafina ulasan ve buluntu esya kapsamindaki esyalar eksiksiz
ve zamaninda ilgili gérevlilere teslim etmek zorundadir.

b) Bulunmus Esya Bélge Birolarina ve Bulunmus Esya Merkez Biirosuna gelen
ziynet, para, kiymetli evrak ve diger esyalardan buralarda gérev yapan personel
sorumludur.

c) Bu Yénerge esaslarina gore islem yapilmamasi nedeniyle meydana gelecek
zararlar ilgilisinden riicuen tahsil edilir.

d) Bulunmus Esya Yetkililerine Gorev, Yetki ve Sorumluluklar yazili olarak bildirilir
ve imza karsihgi tebligi edilir.

Yuriirlikten Kaldirilan Hiikiimler

GEGCiCi MADDE 1- 20/02/2020 tarih ve 45060 sayili [dare Encimeni Karari ile
yurirlige giren Bulunmus Esya Yoénergesi yurirlikten kaldinimistir.

Yirirlik

MADDE 13- Bu Yonerge, idare Enciimeni tarafindan kabul edilip karara baglandiktan
sonra ydrirlige girer. IETT web sitesinde yayinlanir.

Yiiritme _
MADDE 14- Bu yénerge hikiimlerini I[ETT Isletmeleri Genel Muddri yaratir.
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Bu belge, 5070 sayih Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmstir.



